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Introduction

Le portail de déclarations de la taxe de séjour s'adresse a tous les logeurs effectuant de la
location touristique.

Il permet d'effectuer en ligne les opérations de gestion de la taxe de séjour.
Le portail de déclarations en ligne vous permet :

De saisir votre registre de taxe de séjour quand vous le souhaitez

De transmettre votre déclaration au service taxe de séjour en fin de période
D'enregistrer les dates d'ouverture de vos hébergements

De consulter, imprimer et régler vos factures en ligne

De visualiser I'historique de vos déclarations

D'échanger avec le service taxe de séjour

De consulter les documents mis a votre disposition

Se connecter

Se connecter

Nouvel utilisateur

L'utilisateur sans identifiant a la possibilité de demander d'enregistrer son hébergement en renseignant son
adresse mail afin de recewoir un lien de déclaration.

Il pourra aussi accéder depuis la page d'accueil

e Aux Actualités mises a jour par la collectivite,

e Aux informations générales : qu'est-ce que la taxe de séjour ?

e Au simulateur pour calculer la taxe de séjour a collecteur : simulation de la taxe

e Aux informations de Contact pour joindre le senice de gestion de la taxe de séjour

Utilisateur déja enregistré

L'utilisateur disposant d'identifiant, pourra aussi, accéder a la gestion de la taxe de séjour pour ses
hébergements.

e Saisir et déclarer ses séjours (hébergement au réel) ou déclarer ses ouvertures (hébergement au
forfait),

e Payer ses factures en ligne (si le senice taxe de séjour de la collectivité a souhaité activer cette
option),

e Transmettre le classement de ses hébergements au senice de la taxe de séjour,
e Simuler le montant de la taxe sur un séjour,

e Accéder aux documents mis a disposition par le senice de la taxe de séjour.



Débloquer les pop-up
Débloquer les pop-up

Pour une utilisation optimale du site, vous pouvez étre amené a débloquer les pop-up de votre navigateur
pour pouwoir télécharger les documents ou accéder au site gouvernementale de paiement en ligne.

e Sur Google Chrome :

Cliquez sur I'icbne rouge

Autres GDAL: ogrZogr T8 Guide pratigue &t fo o [WDI7 e Do ®» Lirz des codes-ban &) liste des comma
Actualiser  Fermer
Le menu suivant doit apparatitre :
g O
X

Pop-up bloqués :
75/dectarations.paf

« http://portailtaxis.sol...265-

(®) Toujours autoriser les pop-up et les redirections
de http:/fportailtaxis.soluticns-sistec.net

) Continuer de bloguer

g?eel IBE[E[ 5

TTC FICTITE EraTTEy |

Choisissez « Toujours autoriser...» et cliqguez sur « OK ».

e SurEdge:

Microsoft Edge a blogué une fenétre contextuelle & partir de portailtaxis.solutions- T B — x
Autoriser une fois  Toujours autoriser

sistec.net.

Cliquez sur le bouton « Toujours autoriser ».

e Sur Internet Explorer :

ents d'é1é pu soontanément & chaoue fin de mois. > z
= = Toujours autoriser
Faramétres supplémentaires
— T

Autorissr une fois

Irtermet Explorer a blogué une fenétre lle depuic portailtaxis.soluti fstec.net.

Cliquez sur le bouton « Toujours autoriser ».

e Sur Mozilla Firefox :
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Cliquez sur « Options », puis « Autoriser les popups pour... ».

e SurOpera:

ey Pop-up bloqué ]

Pop-ups bloqués :

http://portailtaxis.solutions-sistec.net/cgi-bin/portail_logeur/portail_logeur.cgi/41B1D3TBDE272109AC64ARDFEAFESBBAFBACAR0L ffile...
Toujours autonser les pop-ups de portailtaxis.solutions-sistecnet

i Fermer
018

Factures a régler Factures réglées Toutes les factures

Cliquez sur « Pop-up bloqué », puis « Toujours autoriser les pop-ups... ».

Fenétre logeur

Fenétre logeur

Elle se compose d'un bandeau d'action, d'un bandeau d'information latéral et d'une page
d'accueil regroupant les informations essentielles.

- Bandeau d'action logeur

‘ ﬁ € /ﬁ‘ a a * ? w LE PORTAIL LOGEUR

Muitées  Ouverures  Foctlures Hebergement: Mesinfos Confoet  Clossements  Alde enligne  Déconnexion

- Bandeau latéral d'informations

La collecte par les
opérateurs n Umffi(“lf_‘&

| _oétai |
La taxe de séour
| oo}
Opérateurs Numerigues
| vitai |

Délibération du
30/09/2019 applicable

- Page d'accueil du logeur
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Bandeau d'actions logeur
Bandeau d'actions logeur

En téte de page un bandeau vous permet de retrouver toutes les actions possibles :

C @8 € A & % *%

Huitées Ouverlwres Fochwes Hébergements Mesinfos Conloct

E Nuitées (hébergement au réel)

et

Ouverlures

Ouvertures (hébergement au forfait)

Factures

Mes hébergements

Mes informations

Contact
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Classement

?

°
il Aide en ligne

Déconnexion Déconnexion

Nuitées (hébergement au réel)

Nuitées (hébergement au réel)

Depuis ce bouton vous retrouvez la liste des nuitées enregistrées (comme au
paragraphe Visualiser, supprimer, imprimer mes saisies de nuitées).
Vous pouvez (comme dans le paragraphe Je loue et suivants) sur sélection de I'hébergement

WSl des séjours saisis non transmis, des séjours saisis

non encore transmis, déclarer un séjour ainsi qu'imprimer le récapitulatif de vos
déclarations ou d'une déclaration sélectionnée.

concerné,

Ouvertures (hébergement au forfait)

Ouvertures (hébergement au forfait)

e,

Ouverfures

Depuis ce bouton vous retrouvez la liste de vos déclarations d'ouverture. Sur
sélection d'un hébergement, vous pouvez une ligne ou saisir une nouvelle

période d'ouverture depuis le bouton (Comme aux paragraphes Je suis ouvert
et Je suis fermé). Vous pouvez aussi imprimer vos déclarations d'ouverture.

Factures

Factures

€

Factures

Depuis ce bouton vous retrouvez la liste de vos factures sur la période ainsi que leur

. . . . I JEPAYE ,
état : Arégler ou Réglée. Depuis le bouton _ vous pouvez régler votre facture en
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ligne (comme indiqué au paragraphe Factures). Sur sélection d'une facture vous pouvez
imprimer la facture et le regu (si vous avez réglé).

Vous pouvez étre amené a devoir débloquer les pop-up pour accéder au site de paiement en
ligne: se référer a Débloquer les pop-up.

Mes hébergements

Mes hébergements

A

Hebemement Depuis ce bouton vous pouvez gérer vos hébergements :

e Déclarer une modification de votre hébergement.
e Déclarer un nouvel hébergement
e Accéder a la déclaration de classement

A MES HEBERGEMENTS =]
Perinde de dedlaration : [A nnes 2021 "‘]
Type Mony Communs
Ree! AU BEAD LAC LABEGE
Reel AL} JOYEUX PECHEUR LABEGE
Forfail HOTEL LAC DES 5IGMES LABEGE
Reel LECHATEAL VIEILLEVIGNE
Regl rdeubié du coin SISTECVILLE
Reed Meaubls e chat qui dort LABEGE

51 une des informations ci-dessus est erronée, veulllez vous adresser au service Taxe de S&jour & partir du menu Contact

Déclaration d'un nouvel hébergement

Cliquez sur le bouton pour ouvrir la fenétre de télédéclaration.
e \érifiez les informations du déclarant puis cliquer sur

8/30
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4 DECLARATION DE MEUBLE b
1 - Déclarant 2 - Hébergement 3 - Envoi 4 - Récapitulatif
Civilité : | Madame b | Mature : Particulier b
MNom : |LAURENT |
Prénom : | véronique |
Adresse postale : |rue du lac | Compiément d'adresse |

Code postal et ville: |31-5Ti] || LABEGE |

Téléphone : | |

Pays : [ FRANCE v

Si je suis une entreprise

Raison sociale :

Raison sociale de l'entreprise |

SIRET .

SIRET |

ETAPE SUIVANITE =

e Renseignez les informations concernant votre meublé

% DECLARATION DE MEUBLE x®
1 - Déclarant 2 - Hébergement 3 - Envei 4 - Récapitulatif
Résidence principale : Doui @ non Local entier:  Ooui OMan
Mom |Meubte Le cerisier |
Adresse postale: |L--;!-'-:' | | complé |

Code postal et ville : | VIEILLEVIGNE - 31290 "’| Teélephone:

|

Capacité d'accueil :

Il

MNombre de piéces:

O Maison individuelle ® Appartement

Ezcalier: l:l Appartament : 102
Ouvert toute l'annde:  ®Ou JINen

Classement : MNon classé v

Joignez éventuellement votre récépissé de déclaration en mairie
Cochez la case pour signer et confirmez

Votre déclaration est générée en format PDF

Le récapitulatif de votre déclaration est affiché.

Vous pouvez visualiser la liste de vos demandes de déclaration en attente en sélectionnant
“Nouveaux hébergements” dans la période de déclaration

Date classement

Mes informations

9/30
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Mes informations

Depuis ce bouton vous accédez a vos informations personnelles.

& MES INFORMATIONS

Identité
Civilité ; adame ~ Nom et prénom : | LAURENT Veronigue
Adresse
Adrasse |rue dulac | Adresse suite : |
CP et ville: 31670 | [Lesees | e [France
Infermations complémentaires
Adreszse mail : pivaine@sistec.fr Courriers dématérialisés : @ Qui o
Teléphone : |05 61001930 | Portable : |

Numeéro SIRET : |

Site: ‘ ‘

Adresse de facturation

Contact : Madame LAURENT VEronigue

Adrasse |rue dulac |

Adrasse suite : | |

coet yille : 1670 | [Lasece

Pays : | FRANCE

«/ ENREGISTRER

En cas d’erreur sur vos informations, merci de contacter le service Taxe de Séjour en passant par le menu “Contact”

Si nécessaire vous pouvez modifier ou renseigner les zones non grisées. Cliquez sur le bouton

pour confirmer vos modifications. Un message de confirmation apparatt.
Les zones grisées nécessitent l'intervention du service de la taxe de séjour, que vous pouvez

contacter depuis la rubrique contact.

Contact

Contact

Depuis ce bouton vous accédez aux informations de contact de votre service taxe de

séjour, ainsi qu'a la possibilité de lui adresser un mail.

10/30
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i CONTACT SERVICE TAXE x

Informations de contact
die
COMMUNAUTE DE COMMUMES DU PAYS DE SISTEC
rue gu lac
31670 LABEGE
0561001930
taxis@sistec.r

Envoyer un message au service taxe

Mon adrasse emaid : |pivoine@5istec.fr |

Ohjet: | |

hessage :

Figcas jointes :

|

Vous pouvez ajouter une piéce-jointe en cliquant sur le + pour rechercher le document sur votre

ordinateur. Cliquez sur le bouton pour que votre mail soit expédié. Un message
vous informe de I'envoi du courriel.

Classement

Classement

L

Classements

Depuis ce bouton vous retrouvez la liste de vos hébergements classés.

Vous pouvez visualiser les dates de fin de classement.

. NCUVEAU
Vous pouvez adresser un nouveau document de classement depuis le bouton
(voir Classements) ou demander une modification aprés sélection de la ligne concernée, depuis

# MODIFIER
e bouton AN

[ =] 1z , . < , .
Le bouton vous permet de télécharger une déclaration de classement aprés sélection de la
ligne concernée.

Aide en ligne

Classement
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?

L]
Aide en ligne

Depuis ce bouton vous retrouvez le guide complet de I'utilisation de votre portail
logeur.

La table des matiére vous permet d'aborder les informations par theme.

L'onglet recherche vous permet de rechercher un mot et de retrouver toutes les pages ou ce
mot est utilisé.

Déconnexion

Déconnexion

szt Ce bouton vous permet de quitter votre authentification sur le portail logeur pour
vous déconnecter de I'application.

Bandeau latéral d'informations

Bandeau latéral d'informations

Le bandeau latéral s'ouvre a gauche sur simple passage de la souris. ll regroupe des
informations de votre service de taxe de séjour qui sont accessibles en cliquant sur le bouton

Le bandeau de referme en cliquant sur bandeau gris.
Page d'accueil du logeur
Page d'accueil du logeur

Aprés vous étre connecté sur le portail, vous accédez a une page récapitulative concernant vos
hébergements et leur suivi pour la taxe de séjour.

- Déclarations de nuitées (hébergements au réel)

- Déclarations d'ouverture (hébergements au forfait)

- Factures
- Classements
- Simulation

- Documents
Déclarations de nuitées (hébergements au réel)

Déclarations de nuitées (hébergements au réel)

Dans cet espace, sont répertoriés vos différents hébergements ainsi que les différentes
périodes de déclarations.

12/30



Mimosa Guide portail logeur

i DECLARATIONS

LES SEJOURS

- Mon hébergement esf loué ! je clique sur le bouton « JELOUE 3
- Mon hébsergement n'est pas loue @ je clique sur le bouton 4 JEN'AI PAS LOUE »
- V' ai des sé&jours non transmis : je clique sur le bouton « JE TRANSMETS MA DECLARATICN »

AU BEAU LAC - Meublé Non Classé

€ JELOUE X JE N'Al PAS LOUE

AU JOYEUX PECHEUR - Chambres d'hdtes

€ JELOUE X JE N'AlI PAS LOUE

X JEN'AIPAS LOUE
Pour chaque hébergement et période, vous pouvez soit déclarer
€ JELOUE
sur la période, soit faire une déclaration par le bouton .

Je n'ai pas loué

Du 01/01/2021 gu 31,/12/2031
0 deéclarglion enregisirée

Du 01/01/2021 av 31/12/2021
0 déclaralion enregistrée

Je n'ai pas loué

X JE N'Al PAS LOUE
En cliquant sur le bouton , une déclaration a 0 nuitées est

enregistrée et transmise (déclarée) au service de la taxe de séjour. Le bouton se grise pour
indiquer qu'il a été activé.

LECHATEAU - Gite 3*

Du 01/01/2021 auv 31/12/2021
1 déclaration enregisirée " JE LOUE

Cliquez sur le lien bleu devant I'nébergement pour visualiser les lignes de déclaration de
I'hnébergement.

13/30
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€ DECLARATIONS DE NUITEES =
Période de déclaration |A|‘.ne’e 2021 et | Hébargement : LECHATEAU - Gite 37 ot

[zte ce cebut Catedz fin Nbdadultes rilitéss payantas Moritant oi Moniant calculé Tranzmizs g
oo /2021 312 2021 o o 0.00 0.00 25/m12021

Toutes les lignes de nultées ont &t transmises

En cas d'erreur, vous pouvez toujours déclarer des nuitées ultérieurement.
Je loue

Je loue

Votre saisie sera différente selon que:

e Votre hébergement est classé
e Votre hébergement est non-classé

En cliquant sur le bouton , la fenétre de saisie de nuitées s'affiche selon qu'il
s'agit d'un hébergement non classé ou d'une autre catégorie d'hébergement.

+» Saisie pour les hébergements non classés :

> 1ére étape : saisissez les dates du séjour et son montant puis cliquez

14 /30
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€ DECLARATION DE SEJOUR - AU BEAU LAC b S

1- Dates 2 - Personnes accueillies 3 - Plateformes 4 - Récapitulatif

Période de dédaration : |Du 01/01/2021 au 31/12/2021
Je déclare un s&jour
Sejourdu: 071/01/2021 au: 03/01/2021

Montant du séjour ; 450

ETAPE SUIVANTE -

> 2éme étape : saisissez le nombre de personnes puis cliquez sur

ETAPE SUIVANTE <

’

€ DECLARATION DE SEJOUR - AU BEAU LAC ®

1- Dates 2 - Personnes accueillies 3 - Plateformes 4 - Recapitulatif

Séjour du 01/01/2021 au 03/01/2021

Nombre de personnes : Nombre de nuitées :
Adultes: Adultes:

Mineurs : Mineurs :

Saisonniers I:I Saisonniers :
Personnes exonérées : I:I Persannes exonérées :

€ ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE -

> 3éme étape : a ne renseigner qu'en cas de location par Plateforme et
selon le paramétrage de votre portail (voir 3éme étape bis), sinon cliquez

> 3éme étape bis : selon le paramétrage de votre portail et si vous
avez loué par Plateforme, cocher la case de location par Plateforme,
sélectionnez la Plateforme et, si demandé, le montant déja collecté par la

plateforme puis cliquez sur

15/30
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€ DECLARATION DE SEJOUR - AU BEAU LAC X

1 - Dates 2 - Persennas accucillies 3 - Plateformes 4 - Récapitulatif ‘

Séjour du 05/01/2021 au 10/01/2021

Sile sgjour 3 été commercizlisé par ure plateforme merci de précizer

Plateforme : [GiTEs DE FRANCE v]

Montant collecté | 22.50 |

< ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE =

> 4éme étape : récapitulatif de votre saisie.

€ DECLARATION DE SEJOUR - AU BEAU LAC ®

1- Dates 2 - Personnes accueillies 3 - Plateformes 4 - Récapitulatif

Séjour du 01/01/2021 au 03/01/2021

| DuO1/01/2021 au D3/01/2021. 4 ruittes payantes. 4 nuitées grafuites

Montant du sSjour: 450 €

Nomkre de personnes : 4 dont 2 payantes.

De&iail du caloul : 450 €/ 2 nuits / 4 personnes ™ 3.00% = 1.69 €
Torf par nuitée | 1.57€

Montant taxe de ssjour & reverser :
2 oduites payants™® 1.67 € 2 nuils =6.78 €

€ ETAPE PRECEDENTE v VALIDER

> Atout moment vous pouvez revenir & I'étape précédente en cliquant sur le
bouton . Si votre saisie est correcte cliquez sur le bouton

BTN
Ml . Un message vous

indique que I'enregistrement a bien été effectué. Vous pouvez retrouver les
saisies sur le lien bleu devant votre hébergement sur la page d'accueil.

°,

«+» Saisie pour les hébergements classés :

> 1ére étape : saisissez les dates du séjour puis cliquez sur

ETAPE SUIVANTE <
)

16 /30
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€ DECLARATION DE SEJOUR - Meubié du coin 4
1 - Dates et montant 2 - Personnes accueillies 3 - Plateformes 4 - Récapitulatif
périnde de déclaration: |Duy 01/071/2021 au 31/12/2021

Je déclare un séjour

Séjour du : 01/01/2021 au: 03/01/2021

ETAPE SUIVANTE &>

> 2éme étape : saisissez le nombre de personnes puis cliquez sur

ETAPE SUIVANTE <

’

@ DECLARATION DE SEJOUR - Meublé du coin ®

1- Dates et montant 2 - Personnes accueillies 3 - Plateformes 4 - Récapitulatif

Séjour du 01/01/2021 au 03/01/2021

Nombre de personnes : Nombre de nuitées:
Adultes Adultes:

Mingeurs ! Mineurs :

Saisonniers |:| Ssisonniers :
Personnes exonérées : I:I Personnes exonérées ;

€ ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE 2

> 3éme étape : a ne renseigner qu'en cas de location par Plateforme (voir
3éme étape bis des hébergements non classés), sinon cliquez sura

ETAPE SUIVANTE 2
)

> 3éme étape bis : selon le paramétrage de votre portail et si vous
avez loué par Plateforme, cocher la case de location par Plateforme,
sélectionnez la Plateforme et, si demandé, le montant déja collecté par la

plateforme puis cliquez sur
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€ DECLARATION DE SEJOUR - Meublé du coin »®

1 - Dates et montant 2 - Personnes accueillies 3 - Plateformes 4 - Récapitulatif

Séjour du 01/01/2021 au 03/01/2021

M Si le séjour a €t€ commercialisé par une plateforme, mera de préciser

Slateforme: ho

Montant collects : |

€ ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE >

> 4éme étape : récapitulatif de votre saisie.

€ DECLARATION DE SEJOUR - Meublé du coin ®

1- Dates et montant 2 - Personnes accueillies 3 - Plateformes 4 - Récapitulatif

Séjour du 01/01/2021 au 03/01/2021
Duw 01/01/2021 qu €3/01/2021. 4 nuitéss payantes. 4 nuitses gratuites

Montant faxe de séjour & reverser:
2 adultes payants ©3.50 € * 2 nuits = 14.00 €

€ ETAPE PRECEDENTE + VALIDER

> Atout moment vous pouvez revenir & I'étape précédente en cliquant sur le
bouton . Si votre saisie est correcte cliquez sur le bouton

BTN
Ml . Un message vous

indique que I'enregistrement a bien été effectué. Vous pouvez retrouver les
saisies sur le lien bleu devant votre hébergement sur la page d'accueil.

Visualiser, supprimer, imprimer mes saisies de nuitées

Visualiser, supprimer, imprimer mes saisies de nuitées

Depuis le lien bleu devant chacun de vos hébergements vous pouvez accéder a la fenétre
récapitulative de chaque période :

AU BEAU LAC - Meublé MNon Classé

Du 01/01/2021 au 31/12/2021
2 déclaralions enregistrées (r JE LOUE

La fenétre suivante s'ouvre :
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{ DECLARATIONS DE NUITEES 8 x

Pénade de declaration Année 2021 bl Hebergement : AU BEAL LAC - Meuble Non Classe w

MNaombre de lignes de nuitées non transmises : 2

EITE BT

+» L'entéte de la fenétre permet de :

{ DECLARATIONS DE NUITEES 8 X

Penode de declarstion |_-‘-\ni‘£e 2021 ¥ Hebergement : AL BEAU LAC - Meublé Mon Claszé »

> Sélectionner la période de recherche concernée, par défaut c'est la
période correspondant au lien bleu que vous avez choisi pour ouvrir la
fenétre

»> Sélectionner I'nébergement concerné, par défaut c'est I'hébergement
correspondant au lien bleu que vous avez choisi pour ouvrir la fenétre

» Editer le récapitulatif des déclarations

=]

Récapitulatif des déclarations

comprenant :
o Vos déclarations d'ouverture (hébergement au forfait) pas sur cet
écran il me semble
o Vos saisies de nuitées non transmises (hébergement au réel)
o Vos saisies de nuitées transmises (hébergement au réel)
» Sivous avez transmis vos déclarations de séjour vous pouvez aussi
imprimer la déclaration sélectionnée comprenant
o Les différentes lignes de séjour déclarés ensemble sur une méme
période
> \ous pouvez sortir de la fenétre en cliquant sur la X
++ La zone centrale permet de visualiser la liste des saisies de nuitées selon les
filtres de I'entéte

Dats d= debut Cizte da fin Mb d'adultes Hutess payanias bontant 40 Montant caleuls Transmis fe
0170172021 03/01/2021 2 4 9.00 8.00

05/01/2027 16/07,/2021 5 25 0.00 000

» Les informations des différentes déclarations sont listées par ordre
chronologique pour votre hébergement

> Sur sélection d'une des lignes vous pourrez accéder au bouton supprimer
a condition que la saisie n'ait pas été transmise (déclarée).
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+» Les boutons en bas de page vous permettent différentes actions

Mombre de lignes de nuitées non transmises : 2 ™ ]

o
® SUPPRIMER . . . .
> Le bouton _ s'active sur sélection d'une ligne non

transmise.

> Le bouton permet de déclarer les séjours de

I'nébergement pour la période sélectionnée ou toutes les périodes, le
nombre entre parenthéses indique le nombre de lignes en attente de
transmission

Bl TRANSMISSION DES NUITEES x

Pérniode de déclaration : <Toutes= bad

Hebargement Date de debut Drate de fin Multges hontant
AR BEALY LAC 01/01/2021 03/01/2021 < o.00
AL BEALY LAC D5/0T/2021 10/01 /2021 25 .00

2 lignes, 22 nuitées, 9.00<

~" TRANSMETTRE

Un message vous informe que les déclarations de séjour ont bien été transmises au service de

Déclarations transmises et faciures générées

BVEC SUCCes

la Taxe de Séjour et que les factures correspondantes ont été

générées. Le bouton se grise quand toutes vos saisies ont été déclarées.

NOUVEAU .. e
> Le bouton permet de saisir un nouveau séjour de la
. € JELOUE , ,
méme fagon que le bouton de la page d'accueil.

Transmettre mes nuitées saisies

Transmettre mes nuitées saisies

Deux solutions sont possibles pour transmettre la saisie de vos nuitées :
«» Soit depuis la fenétre de déclaration de nuitées (voir Visualiser, supprimer,
imprimer mes saisies de nuitées) pour une déclaration par hébergement
«» Soit depuis le haut de la page d'accueil pour une déclaration de la globalité des
saisies non transmises sur tous vos hébergements.
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i DECLARATIONS

LES SEJOURS

- Mon hebergament ast loué | je cligue surle bouton « JELOUE
- Mon hebergement n'est pas loué | je clique sur le bouton « JE M Al PAS LOUE »
- 4'ai des s&jours non transmis ; je cligue sur le bouton « JE TRAMSMETS MA DECLARATICHH »

3 deciarotions n'ont pas &té fransmises au

service foxe de séjour € JE TRANSMETS MA DECLARATION

. JE TRANSMETS MA DECLARATION R
» Cliquez sur le bouton . La fenétre

suivante liste les déclarations qui vont étre transmises au service de la Taxe
de Séjour, vous pouvez sélectionner une période si nécessaire :

B TRANSMISSION DES NUITEES x
Periode de déclaration : <Toutes> 2
Hebergement Date de debut Date de fin Muitées Montant
AU JOYEUX PECHEUR 01/01/2021 03/01/2021 4 3.20
Meublé du coin 01/01/2021 03/01/2021 4 14.00
Meublé du cain 08/01/2021 10/01,/2021 ;] 28.00

3 lignes, 16 nuitées, 45.20€

+’ TRANSMETTRE

» Aprés avoir cliqué sur le message

Déclarations transmises et faciures générées

AVEC SUCCes

confirme I'envoi de votre déclaration.

Déclarations d'ouverture (hébergements au forfait)

Déclarations d'ouverture (hébergements au forfait)

LES OUVERTURES

- Mon hébergement est cuvert @ je cligue surle bouton o JE SUIS CUVERT m
- Mon hébergement n'est pas cuvert : je clique sur le bouton « JE SUIS
FERMBM.

HOTEL LAC DES SIGNES - Hétel

e i - i i JE SUIS OUVERT X JE SUIS FERME
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Pour chaque hébergement et période, vous pouvez soit déclarer si votre
hébergement est fermé pour la période, soit faire une déclaration d'ouverture par le bouton

i JE SUIS OUVERT

Je suis fermé

Je suis fermé

En cliquant sur le bouton , une déclaration de fermeture est enregistrée. Vous
pouvez la visualiser en cliquant sur le lien bleu devant le nom de I'hébergement.

2 ey
i DECLARATIONS D'OUVERTURES B 8
Pencde | | Anree 2021 u Hebergement: HOTEL LAC DES SIGNES Hotel Lot

Date de début d'ouvarture Cate de fin d'auvartura Tuite Saicia e
Fermeture Totale ] 26012029

Dans le cas ol votre hébergement est classé ot qu'll apparait comma un hébergament non classé, merci d'envoyer votra décizsion de classement en vigueur par lo bials du menu
"Contact”.

Mb de nuitéss max pour le forfait . qz2 Capacts d'eccueil: (25

Wb tetal de nuits ouvertes : o Tarif applique : 1000

X SUPPRIMER i JE DECLARE

Vous devez la déclarer pour qu'elle soit enregistré par le service de la taxe de séjour.
En cas d'erreur vous pouvez supprimer la ligne tant qu'elle n'est pas déclarée.

C'est toujours supprimable il me semble.

Je suis ouvert

Je suis ouvert

: i JE SUIS OUVERT . . R . .
En cliquant sur le bouton vous accédez a la fenétre de déclaration de vos
dates d'ouverture :
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& DECLARATION D'OUVERTURE b3

1 - Dates d'ouverture 2 - Récapitulatif

Péricde de déclaration : [Du 01/01/2021 au 3171272021

® Je loue surla périade entiére Ajouter la igne
(OJelouadu: au:
Date de début Date de fin MNombre de nuits

ETAPE SUIVANTE <

< Sivous étes ouvert sur toute la période cliquez sur Bal s8R I puis sur

«» Sivos ouvertures ne sont pas sur toute la période,
» Sélectionner la ligne “je loue du : “ et compléter les dates

> Puis cliquez sur B cls - Sl | autant de fois que nécessaire pour la
totalité de vos périodes d'ouvertures.

g8 DECLARATION D'OUVERTURE *

1 - Dates d'ouverture 2 - Récapitulatif

Période de déclaration: |Du Q1/01/2021 au 317122021

() Je loue sur |a période entigre

Date de début Date de fin Naombre de nuits
01/02/2021 31/08/2021 21 x
0171272021 31/12/2021 30 x

ETAPE SUIVANIE =

» En cas d'erreur vous pouvez supprimer une ligne en cliquant sur la croix
rouge
» Cliquez sur pour passer au récapitulatif
«» La fenétre récapitulative vous indique le nombre de nuitées d'ouverture que vous
avez déclarées et vous informe du calcul de la taxe de séjour a reverser.
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i DECLARATION D'OUVERTURE

1 - Dates d'ouverture 2 - Récapitulatif

Calcul du montant de la taxe de séjour:

241 nuitées
Capaciié: 15
Abotternent : 40%
Tarf : 0.90€

Calcul du montant faxe de séjour & reverser: [15- (15™ 40%)] * 241 nuits * 0.0 €= 1952.1 €

4 ETAPE PRECEDENTE + VALIDER

X/
°

Un message vous informe de I'enregistrement de la déclaration et un mail de
confirmation vous est envoyé.

Dédaration enregistrée. Vous allez recevoir un
mail de confirmation a Fadresse :

Factures

Factures

Dans cet espace, vous accédez directement au réglement de vos factures a payer si votre
service taxe de séjour a opté pour cette fonctionnalité.

€ FACTURES
2 facture(s) en attente
54 € a payer
== JE PAYE
Cliquer sur le bouton la fenétre récapitulative de vos factures a régler

apparait. Par défaut toutes les factures sont sélectionnées. Si vous souhaitez ne pas payer une
facture cliquez sur la ligne correspondante pour la désélectionner.
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i REGLEMENT DES FACTURES ®
Selectionnée Date MNuméro Mantant a régler Statut
X 26/01/2021 2021-2-4 OE Payable
X 26/04,/2021 2021-2-5 45.2 € Payable

Nombre de factures sélectionnées : 2 ]
== PAYER VIA PAYFIP
Montant a régler : 542 €

Cliquez sur le bouton pour poursuivre votre réglement par carte bancaire.

Vous pouvez étre amené a devoir débloquer les pop-up pour accéder au site de paiement en
ligne: se référer a Débloquer les pop-up.

Un récapitulatif vous informe des factures qui vont étre réglées et du montant.

Cliquez a nouveau sur le bouton pour étre redirigé vers la page de paiement en
ligne du gouvernement.

£s 7
faneat  PayFiP.gouV PAYZ

Sigaitti
Trareraisd
L3 solulion de paiemert de (4 Direction GEnsrale des Financsa Publiques

Attention || s'agil d'un paiement de lest
Aucun palement ne sera réellement effectué.

Informations sur la dette

Reéférence de la dette : X5001201010000000081
Montant : 5,00

Adresse électronique : pivoine@sistac fr

Choix du mode de paiement

I Payer par carte bancaire m a\r visA

Cliquez sur Payer par carte bancaire pour renseigner vos informations de carte bancaire et
valider votre paiement.
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Em
REPUALIQUE
FRANCAISE

Collectivité. TEST HEGIE SPL
Mantant de la transaction = 9,00 €

Informations dela carte

i
]
8]

Détaiis idia 1 Hesaction

Référence de la transaction ©

020618PAYFIPDODO00002 1616814 WVeuillez saisir les informations de votre palement
Réferance commande © . 5
X990112001010000000081 |""'"‘“ il
Comptabla |
TEST TIPT REGTE SPL T —
Identiant du Lommercant | Wizt | 01 =] Annset] o021 [
228000001410001 >
Cryptogramme visuel :
E-ma
phuninzQeictac. fr [
=
Ealon untre etsblszamant tancare, vous pourrer ftre redigs vers | page dauthenthoation de
wakre barus mvar b validation de ynire paisect
erfied by
EEmm VisA Ve
fipe syt skt Secured by worldline

La fenétre suivante vous indique les informations de votre paiement accepté.

Coflectivitd. TEST REGEESPL
Mantant de ln ransaction ;9,00 ¢

Informations de paiemnent

Diétils cie ba transaction

‘Wotre palement a éte accapte.
Nous vous conselllons de conserver vos informations de palement .

Diate dela franeaction ©
1 févr. 2021

Muméra de carte .
SOIFESEITELE2L0T

Référence da la transactian Imipression PR m

02001EFATFIFI000000071616814

Reférenca commanda ;
X9901201010000000081

Compeahle :
TEST TIPE REGIE SPL

Identifiant du commergant ©
2300000 1310001

HNumero de contrat carke ©
FBTES4I014

E-mail *
wivoine@sistects

humero dautonsation
Vous pouvez imprimer le regu de paiement.

Classements

Classements

Dans cet espace, si vous avez un hébergement dont le classement va expirer, un message
vous alerte et vous étes invités a transmettre votre attestation de classement.

W CLASSEMENTS

Les classements de 1 hébergement{s} ont
expire ou vont expirer d'ici é mois.
Je transmets mon aitestation de classement

& JE TRANSMETS
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I JE TRANSMETS

- Cliquez sur le bouton pour transmettre votre attestation de
classement au service de la taxe de séjour
- Renseignez les informations de la fenétre de déclaration de classement
o Sélectionnez I'hébergement concerné et passez a I'étape suivante

# DECLARATION DE CLASSEMENT ®
1 - Hébergement 2 - Informations 3 - Piéce jointe
Hébergement : Meuble du coin w

ETAPE SUIVANTE

o Renseignez les informations de classement et passez a I'étape suivante

# DECLARATION DE CLASSEMENT b 4
1- Hébergement 2 - Informations 3 - Piéce jointe
Déclarant | LAURENT Véronigue | Crganisme de classement [Gite de France VI
Diate de classement ||'J‘| /01/2020 | |Gﬁe de France |

Classement | 1 étoile *‘|
Capacite |4 |
Numére ¢'arrété | 1234557801234 |

+ ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE -

o Téléchargez votre justificatif obligatoire (en format PDF ou image) en

cliquant sur le + pour le rechercher sur votre ordinateur puis sur ™ pour
le téléchargement.

Téléchargement des pieces terminé.
o Un message vous indique

o Vous pouvez VIVALDE pour confirmer |'envoi de vos

informations au service de la taxe de séjour. Le message

Donnaes isirées SLICA . . . s
vous indique que I'envoi est effectué,

Simulation

Simulation
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Dans cet espace, vous pouvez simuler le calcul de la taxe pour un séjour selon la nature de
votre hébergement.

= SIMULATION

Je fais une estimation du mentant de ma taxe
de sejour

B JE CALCULE
- Cliquez sur le bouton

- Renseignez les informations de nature et catégorie puis passez a |'étape
suivante

Nature d'hébergement au réel

E SIMULATION DE LA TAXE ®
1 - Nature de I'hébergement 2 - Informations de location 3 - Recapitulatif
Mature de mon hébergement : Meublés de tourisme g
Catégorie de mon hébergement ¥

ETAPE SUIVANTE <

- Pour les hébergements classeés,
o Renseignez les dates de séjour et personnes payantes et exonérées puis
passez a |'étape suivante

e SIMULATION DE LA TAXE H
1 - Nature de I'hébergement 2 - Informations de location 3 - Récapitulatif
Du [ ] au: [
Personnes payantes: I:I Parsonnes exonérées I:I

« ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE -

o Le récapitulatif vous informe du calcul et montant de la taxe de séjour a
reverser
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e SIMULATION DE LA TAXE ®

1- Nature de I'hébergement 2 - Informations de location 3 - Récapitulatif

Dy 12/02/2021 ou 14/02/2021
& nuitées poyonies. 4 nuitéss grotuites

Montont taxe de sejour & reverser :
3 adultes payants * 3.50€* 2nuts = 21.00 €

€ ETAPE PRECEDENTE

- Pour les hébergements non classés :
o Renseignez les dates de séjour et personnes payantes et exonérées ainsi
que le montant du séjour puis passez a I'étape suivante

] SIMULATION DE LA TAXE x
1- Nature de ['hébergement 2 - Informations de location 3 - Récapitulatif
Du: 12/02/2021 au: 14/02/2021

Personnes payantes: Personnes exonérées

Montant du séjour : 500

€ ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE =

o Le récapitulatif vous informe du calcul et montant de la taxe de séjour a

reverser
E SIMULATION DE LA TAXE ®
1- Nature de I'hebergement 2 - Informations de location 3 - Recapitulatif

Du 12/02/2021 au 14/02/2021

6 nuitées payantes, 4 nuitées gratuites

Moniont gu s&jour: 500 €

Nombre de personnes: 5 dont 3 payantes,

Détail du calcul : 500 €/ 2 nuits / 5 perscnnas ™ 3.00% = 1.50 €
Tanf por nuitee : 1.5€

Moniont taxe de sejour dreverser :

3 adultes payants * 1.50 €7 Znuils =900 €

4 ETAPE PRECEDENTE

Nature d'hébergement au forfait
A compléter + captures
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Documents

Documents

Dans cet espace, vous pouvez retrouver les différents documents mis a votre disposition par le
service de la taxe de séjour :

lE DOCUMENTS
O
A | W | A
Guide d'viilisation Affichette Tarifs Affichelie Tarifs (Formal

image)

Cliquez sur les icbnes ou le lien pour télécharger le document.
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